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Procedimento Amministrativo: 
 
Denominazione 

Riferimenti Normativi o Regolamentari 
Avvio del 
Procedimento 

Unità Organizzativa Referente 
 

Responsabile Di Procedimento 
 

Termini di Conclusione Del 
Procedimento 

Monitoraggio dei tempi 
procedimentali 

Gestione procedure di gara per 
affidamento di appalti pubblici di 
servizi e forniture 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs.n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

I termini, distinti a 
seconda delle differenti 
procedure di scelta del 
contraente, sono quelli 
individuati dalle norme 
applicabili in materia. 

Termini rispettati 

Pubblicazione dei bandi/avvisi di 
indizione gare  

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Contestualmente 
all’adozione della  
determinazione 
dirigenziale di avvio della 
procedura selettiva (o nei 
casi di oggettiva 
impossibilità entro le 24 
ore) 

Termini rispettati 

Convocazione sedute di gara 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

2 gg. prima della seduta, 
salvo i casi di urgenza 24 
ore prima 

Termini rispettati 

Accertamenti d’ufficio 
delle autodichiarazioni e delle 
dichiarazioni presentate in sede 
di gara, ex art. 38 del D.Lgs.n. 
163/2006 
 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente  (entro 
15 gg dalla ricezione della 
documentazione 
trasmessa dalle autorità 
pubbliche competenti per 
materia) 

Termini rispettati 

Accesso agli atti di gara 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 

e forniture in economia  

Istanza di parte 
(modulistica e 
contatti 
disponibili alla 
sezione 
Patrimonio) 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente (non 
oltre 30 gg dalla richiesta) 

Termini rispettati 

Verifica delle dichiarazioni 
sostitutive e/o autocertificazioni  
presentate in 
sede di gara dai soggetti di cui 
all’art 48, commi 1 e 2, del 
D.Lgs.163/2006 
 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 

 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente  (entro 
15 gg dalla ricezione della 
documentazione 
trasmessa dalle autorità 
pubbliche competenti per 
materia, nonché dai 
privati) 

Termini rispettati 

Aggiudicazione delle procedure 
selettive 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 

e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente  (entro 
10 gg dalla ricezione degli 
atti trasmessi dalla 
commissione di gara) 

Termini rispettati 
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Comunicazioni ex art. 79 del D. 
Lgs. 163/2006 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 

e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Termine di legge previsto 
dall’art 79. D.Lgs 
163/2006 

Termini rispettati 

Impegno e liquidazione fatture 

- D.Lgs.n.163/2006 
-  D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- D.Lgs. n. 192/2012 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

- Regolamento provinciale di contabilità 

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Entro 30 gg dalla 
ricezione della 
documentazione fiscale, 
previa verifica  di 
regolarità 

Termini rispettati 

Procedure per il rilascio a terzi di 
concessioni per l’utilizzo di 
strutture edilizie scolastiche   

- D. Lgs. 297/1994 
- L. 23/96 
- Regolamentoprovinciale per la 

concessione in uso a terzi di strutture 
edilizie scolastiche 

 

Istanza di parte 
(modulistica e 
contatti 
disponibili alla 
sezione 
Patrimonio) 
 

Servizio  Patrimonio 

 
 
Dirigente Dirigente: dott. Yanko 
Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Entro 60gg dalla 
presentazione della 
richiesta 

Termini rispettati 

Gestione contratti di locazione 
attiva e passiva 

- Legge 392/78 
- T.U.E.L. 267/2000 
- art. 9, comma 1, lett. a), n. 2      del D.L. 

78/2009 convertito con modificazioni dalla 
Legge 3 agosto 2009, n. 102 

- art. 3, comma 1, della Legge 135/2012 

D’ufficio 

Servizio Patrimonio 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente  
(tempistica stabilita 
discrezionalmente dal 
Dirigente) Termini rispettati 

Impegno e liquidazioni canoni di 
locazione 

- Legge 392/78 
- T.U.E.L. 267/2000 
- art. 9, comma 1, lett. a), n. 2 del D.L. 

78/2009 convertito con modificazioni dalla 
Legge 3 agosto 2009, n. 102 

- art. 3, comma 1, della Legge 135/2012 
- Regolamento provinciale di contabilità 

D’ufficio 

Servizio Patrimonio 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente (entro i 
termini contrattualmente 
previsti) 

Termini rispettati 

Gestione patrimonio immobiliare 
provinciale 

- R.D. n. 827 del 23.05.1924  
- D. Lgs. 267/2000,  
- art. 58 del D.L. 25 giugno 2008 n.112, 

convertito con L. 6 agosto 2008 n.133 
- Codice civile 

 

D’ufficio 

Servizio Patrimonio 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente  
(tempistica stabilita 
discrezionalmente dal 
Dirigente) 

Termini rispettati 

Gestione servizio di pulizia e 
manutenzione  

- L. 23 dicembre 1999, n. 488 
- D. Lgs. 267/2000 
-   D. Lgs. 163/2006 
-   L. 136/2010 

D’ufficio 

Servizio Patrimonio 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente (entro i 
termini contrattualmente 
previsti) Termini rispettati 
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Rilascio autorizzazioni e 
concessioni per 
l'apertura/modifica/voltura di 
vani d'accesso sulla sede stradale  

- Nuovo codice della strada 
(D.Lgs. 30 aprile 1992 n. 285 e successive 
modificazioni) 

- Regolamento provinciale di applicazione del 
Canone per l’occupazione di Spazi ed aree 
pubbliche    

 

Istanza di parte 
(modulistica e 
contatti 
disponibili alla 
sezione 
Patrimonio) 

Servizio Concessioni 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Entro 30 gg dalla 
ricezione della richiesta  

Termini rispettati 
 

Rilascio autorizzazioni e 
concessioni per attraversamento 
della sede stradale  

- Nuovo codice della strada (D.Lgs. 30 aprile 
1992 n. 285 e successive modificazioni) 

- Regolamento provinciale di applicazione del 
Canone per l’occupazione di Spazi ed aree 
pubbliche    

Istanza di parte 
(modulistica e 
contatti 
disponibili alla 
sezione 
Patrimonio) 

Servizio Concessioni 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Entro 30 gg dalla 
ricezione della richiesta 

Termini rispettati 

Rilascio autorizzazioni e nulla 
osta per il transito sulla rete 
viaria di trasporti in condizione di 
eccezionalità e per le 
manifestazioni sportive su S.p. 

- Nuovo codice della strada (D.Lgs. 30 aprile 
1992 n. 285 e successive modificazioni) 

-  Regolamento provinciale di applicazione del 
Canone per l’occupazione di Spazi ed aree 
pubbliche    

Istanza di parte 
 

Servizio Concessioni 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Entro 30 gg dalla 
ricezione della richiesta 

Termini rispettati 

Regolarizzazione vani d'accesso 
irregolari e/o abusivi 

- Nuovo codice della strada (D.Lgs. 30 aprile 
1992 n. 285     e successive modificazioni) 

- Regolamento provinciale di applicazione del 
Canone per l’occupazione di Spazi ed aree 
pubbliche    

D’ufficio 

Servizio Concessioni 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente (entro i 
termini previsti dal nuovo 
codice della strada e dal 
regolamento provinciale) 

Termini rispettati 

Rimozione, trasporto, custodia, 
distruzione e/o riconsegna degli 
impianti pubblicitari irregolari 

- Nuovo codice della strada (D.Lgs. 30 aprile 
1992 n. 285 e successive modificazioni) 

-Regolamento provinciale per l’installazione 
di cartelle, insegne ed altri mezzi pubblicitari 

D’ufficio 

Servizio Concessioni 
Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Tempestivamente (entro i 
termini previsti dal nuovo 
codice della strada e dal 
regolamento provinciale 

Termini rispettati 

Acquisizione, gestione e 
dismissione delle quote di 
partecipazione in società e 
consorzi detenute dall’Ente 

- D. Lgs. 267/2000 
 

Istanza di parte 
 

Servizio Partecipazioni 
societarie 

Dirigente: dott. Yanko Tedeschi 
Tel: 0883/1976330 
e-mail: y.tedeschi@provincia.bt.it 

Entro 30 gg dalla 
ricezione di tutta la 
necessaria 
documentazione dai 
soggetti interessati 

Termini rispettati 

 


